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1.1. Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления обучающихся 
(воспитанников) (далее - Порядок) разработан в соответствии Федеральным законом от 
29.12.2012№273-ФЗ«Об образовании в Российской Федерации»,приказом Министерства 
образования и науки Российской Федерации от 31.09.2020 №373 «Об утверждении Порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по основным
общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного 
образования», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 
от28.12.2015 № 1527«Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода 
обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по 
образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, 
осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 
соответствующих уровня и направленности», приказом Министерства образования и науки 
Российской Федерации от25.06.2020№320 «О внесении изменений в Порядок и условия 
осуществления перевода обучающихся из однойорганизации, осуществляющей 
образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в 
другие организации, осуществляющиеобразовательную деятельность по образовательным 
программам соответствующих уровня и направленности, утвержденные приказом 
Министерства образования и науки Российской Федерацииот28.12.2015 № 1527»,Уставом 
МКДОУ и изменениями к ним.

1.2. Задачами являются:
- обеспечение и защита прав граждан Российской Федерации на получение дошкольного 
образования;
- определение прав, обязанностей физических и юридических лиц при осуществлении 
перевода и отчисления воспитанников из МКДОУ.

1.3. Порядок определяет процедуру и условия осуществления перевода и отчисления 
воспитанников.

1.4. Настоящий Порядок основывается на принципах открытости, демократичности, 
гласности.

2. Порядок и основания перевода воспитанников
2.1. Порядок и условия осуществления перевода воспитанников из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 
дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 
деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности 
(далее -  Порядок), в следующих случаях:

>  по инициативе родителей(законных представителей)воспитанника;
>  в случае прекращения деятельности сходной

организации,аннулированиялицензиинаосуществлениеобразовательнойдеятельности(д 
алее-лицензия);

>  в случае приостановления действия лицензии.
2.2. При смене места жительства (места пребывания) в пределах территории муниципального 
образования «Город Киров» перевод детей в другое муниципальное образовательное 
учреждение производится по заявлению родителей (законных представителей) при наличии 
свободных мест в соответствующем муниципальном образовательном учреждении. Заявление 
подается руководителю муниципального образовательного учреждения, которое посещает 
ребенок, на имя начальника департамента образования администрации города Кирова.

2.3. Переводвоспитанниковнезависитотпериода(времени)учебногогода.
2.4. Перевод воспитанника из одной возрастной группы в возвратную группу 

аналогичного возраста в течение учебного года производится на основании личного 
заявления родителя (законного представителя) при наличии свободных мест в группе, в 
которую осуществляется перевод. В данном случае заведующий издает приказ о переводе 
воспитанника в течение 3 рабочих дней со дня подачи заявления родителем (законным 
представителем).

2.5. Перевод воспитанника из одной возрастной группы в возвратную группу



аналогичного возраста по инициативе МКДОУ осуществляется в следующих случаях: на 
период ремонтных работ (летний период) и во время карантина. В данных случаях перевод 
оформляется приказом заведующего. Принятое решение доводится до сведения родителей 
(законных представителей) не позднее 3-ех дней до фактического перевода. Получение 
письменного согласия родителей (законных представителей) воспитанников в данном случае 
не требуется.

3. Перевод воспитанника по инициативе его 
родителей(законныхпредставителей)

3.1.Вслучае перевода воспитанника по инициативе его родителей(законных 
представителей) родители (законные представители)воспитанника:

>  осуществляют выбор принимающей организации;
>  обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест

соответствующей возраст ной категории
обучающегосяинеобходимойнаправленностигруппы,втомчислесиспользованиеминфор 
мационно-телекоммуникационнойсети«Интернет»(далее-сетьИнтернет);

>  приотсутствиисвободныхместввыбраннойорганизацииобращаютсявдепартамент 
образования администрации города Кирова для определения 
принимающейорганизацииизчисламуниципальныхобразовательныхорганизаций,осуще 
ствляющихобразовательнуюдеятельностьпообразовательнымпрограммамсоответствую 
щихуровня и направленности;

>  обращаютсявМКДОУ списьменнымзаявлениемоботчисленииобучающегося в связи с
переводом в принимающую организацию. Заявление о
переводеможетбытьнаправленовформеэлектронногодокументасиспользованиемсетиИн 
тернет;

>  родители (законные представители) обучающегося вправе по собственной инициативе 
перевести обучающегося в государственную, муниципальную или частную 
образовательную организацию, осуществляющую образовательную деятельность по 
образовательным программам дошкольного образования.

3.2. Взаявленииродителей(законныхпредставителей)воспитанникаоботчислениивпорядке 
перевода впринимающую организациюуказываются:
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;
б) датарождения;
в) направленностьгруппы;
г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местностьродителей 
(законных представителей) воспитанника указывается, в том числе 
населенныйпункт,муниципальноеобразование,субъектРоссийскойФедерации,вкоторыйосуще 
ствляется переезд.

3.3. На основании заявления родителей (законных представителей) воспитанника 
оботчислениив порядкепереводаисходная
организациявтрехдневныйсрокиздаетраспорядительный акт (приказ)оботчислении 
воспитанника в порядке перевода с указанием принимающей организации.Родителям 
(законным представителям) выдается личное дело (медицинская карта формы №026/у- 
2000,картапрофилактическихпрививокформы№063,сертификатпрививок)воспитанника(далее- 
личное дело) с описью содержащих в нем документов. Родитель (законный представитель) 
личной подписью подтверждает получение личного дела с описью содержащихся в нем 
документов.

3.4.Требованиепредоставлениядругихдокументоввкачествеоснованиядлязачислениявоспи
танникавпринимающуюорганизациювсвязиспереводомизисходной
организациинедопускается.

4. Перевод воспитанника в случае прекращения деятельности исходной организации, 
аннулирования лицензии, в случае приостановления действия лицензии



4.1. При принятии решения о прекращении деятельности МКДОУ№235 в 
соответствующем распорядительном акте
учредителяуказываетсяпринимающаяорганизациялибопереченьпринимающихорганизаций(да 
леевместе-принимающаяорганизация), в которую(ые) будут переводиться обучающиеся на 
основании письменныхсогласийихродителей(законных представителей)наперевод.
О предстоящем переводе МКДОУ № 235 в случае прекращения своей
деятельностиобязаноуведомитьродителей(законныхпредставителей)обучающихсявписьменно 
йформе в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта 
учредителяопрекращениидеятельностиМКДОУ№235,атакжеразместитьуказанноеуведомлени 
енасвоем официальномсайтевсетиИнтернетhttps://dou235kirovedu.ru.
Данное уведомление должно содержать сроки предоставления письменных
согласийродителей(законныхпредставителей)обучающихсянапереводобучающихсявпринима
ющуюорганизацию.

4.2. Опричине,влекущейзасобойнеобходимостьпереводаобучающихся,МКДОУ 
№ 235 обязано уведомить учредителя, родителей (законных представителей) обучающихсяв 
письменной форме, а также разместить указанное уведомление на своем официальномсайте 
https://dou235kirovedu.ru всетиИнтернет:

>  вслучаеаннулированиялицензии-втечениепятирабочихднейсмоментавступления 
взаконную силурешениясуда;

>  в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней 
смоментавнесениявРеестрлицензийсведений,содержащихинформациюопринятоммини 
стерствомобразованияКировскойобластирешенииоприостановлениидействиялицензии.

4.3. Учредитель,заисключениемслучая,указанноговпункте3.3.настоящегоПорядка, 
осуществляет выбор принимающей организации с использованием 
информации,предварительнополученнойотМКДОУ№235,осписочномсоставеобучающихсясук 
азанием возрастной категории обучающихся, направленности группы и осваиваемых 
имиобразовательныхпрограммдошкольного образования.

4.4. Учредительзапрашиваетвыбранныеиморганизации,осуществляющиеобразовательную 
деятельность по образовательным программам дошкольного
образованиясоответствующихуровняинаправленности,овозможностипереводавнихобучающи 
хся.
Руководителиуказанныхорганизацийилиуполномоченныеимилицадолжнывтечение десяти 
рабочих дней с момента получения соответствующего запроса 
письменнопроинформироватьучредителяовозможностиперевода обучающихся.

4.5.
МКДОУ№235доводитдосведенияродителей(законныхпредставителей)обучающихсяполученн 
уюотучредителяинформациюоборганизациях,реализующихобразовательныепрограммыдошко 
льногообразованиясоответствующихуровняинаправленности, которые дали согласие на 
перевод обучающихся изМКДОУ № 235,
атакжеосрокахпредоставленияписьменныхсогласийродителей(законныхпредставителей) 
обучающихся на перевод обучающихся в принимающую
организацию.Указаннаяинформациядоводитсядосведенияродителей(законныхпредставителей 
)втечение десяти рабочих дней с момента ее получения и включает в себя: 
наименованиепринимающейорганизации,переченьреализуемыхобразовательныхпрограммдо 
школьного образования, возрастную категорию обучающихся, направленность 
группы,количествосвободных мест.

4.6. После получения письменных согласий родителей (законных 
представителей)обучающихся МКДОУ № 235 издает распорядительный акт об отчислении 
обучающихся впорядке перевода в принимающую организацию с указанием основания такого 
перевода(прекращениедеятельностиисходнойорганизации,аннулированиелицензии,приостано 
вление деятельностилицензии).

4.7.Вслучаеотказаотпереводавпредлагаемуюпринимающуюорганизациюродители(законн
ыепредставители)обучающегосяуказываютобэтомвписьменномзаявлении.

4.8. МКДОУ№235передаетвпринимающуюорганизациюсписочныйсоставобучающихся,

https://dou235kirovedu.ru
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письменные согласия родителей (законных представителей) обучающихся,личныедела.
4.9. Наоснованиипредставленныхдокументовпринимающаяорганизациязаключает 

договор с родителями (законными представителями) обучающихся и в течениетрех рабочих 
дней после заключения договора издает распорядительный акт о зачисленииобучающегося в 
порядке перевода в связи с прекращением деятельности, аннулированиемлицензииили 
приостановлениемдействия лицензииМКДОУ№235.
В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении обучающегосяв порядке 
перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до 
перевода,возрастнойкатегорииобучающегосяинаправленностигруппы.

4.10.Впринимающейорганизациинаоснованиипереданныхличныхделнаобучающихсяфор 
мируютсяновыеличныедела, включающиев том числе выписку израспорядительного акта о 
зачислении в порядке перевода, соответствующие письменныесогласияродителей(законных 
представителей)обучающихся.

5.Отчислениевоспитанников
5.1.Основаниемдляотчислениявоспитанникаявляетсяраспорядительныйакт(приказ)завед 

ующегодошкольнымобразовательнымучреждением,осуществляющегообразовательнуюдеятел 
ьность, оботчислении.

5.2. Праваи обязанности участниковвоспитательно-образовательных 
отношений,предусмотренные законодательством Российской Федерации об образовании и 
локальныминормативными актами дошкольного образовательного учреждения,
прекращаются с датыотчисления воспитанника.

5.3. ОтчислениевоспитанникаизДОУможетпроизводитьсявследующихслучаях:
>  поинициативеродителей(законныхпредставителей),втомчислевслучаепереводавоспита 

нникадляпродолженияосвоенияпрограммывдругуюорганизацию,осуществляющуюобр 
азовательнуюдеятельность;

>  в связи с получением образования (завершением обучения) воспитанником;
>  пообстоятельствам,независящимотволиродителей(законныхпредставителей)

воспитанника и ДОУ, осуществляющего образовательную деятельность,
втомчисле,вслучаяхликвидацииорганизацииосуществляющейобразовательнуюдеятель 
ность,

>  аннулированиялицензиинаосуществлениеобразовательнойдеятельности.
5.4. ДанныеприказаоботчислениивоспитанникауказываютсявКнигеучетадвижения детей.

6. Заключительные положения.
6.1. Срок действия данного Порядка не ограничен. Порядок действует до принятия нового.
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